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skroty:

CE — Centrum Egzaminacyjne

CE PTI (CE 100) - Centrum Egzaminacyjne przy PTI (PL-CE0100)
Lab — Laboratorium

KOM - Komercyjne

EDU - Edukacyjne

MOB - Mobilne

RS — Raport samooceny

KJ — Komisja ds. Jakosci PTI

OK — Ogdlnopolski Koordynator ECDL

KR - Koordynator Regionalny ECDL

KP — Koordynator Produktu ECDL

PTI - Polskie Towarzystwo Informatyczne

JZ - Jednostka zgtaszajgca chec przystgpienia do procedury akredytacji

Wymagania, ktore musi spetnia¢ Centrum Egzaminacyjne:

1. Zitozenie kompletnego Raportu Samooceny, obejmujgcego takze wspodtpracujace laboratoria
do jednoczesnej akredytacji.

2. Misja i cele uwzgledniajg $wiadczenie ustug rozwojowych zgodnie z potrzebami klientéw.

3. Istniejg (adekwatne do prowadzonej dziatalnosci) procedury wewnetrznej kontroli jakosci
szkolen i/lub egzamindw.

4. Istniejg (adekwatne do prowadzonej dziatalnosci) procedury badania satysfakcji klientéw
(stuchaczy, oséb egzaminowanych).

5. Wprowadzone zostaty metody rozwigzywania probleméw w kontakcie z klientami.

6. Wspotpracuje z laboratoriami (akceptacja oswiadczenia o wspotpracy z laboratorium przez CE)
badz je posiada: minimum z jednym.

7. Wspodtpracuje z licencjonowanymi egzaminatorami ECDL w zakresie akredytowanych
produktéw (o$wiadczenie o wspdtpracy): minimum z dwoma dla kazdej grupy produktéw.

8. Posiada odpowiednig infrastrukture do przechowywania dokumentéw zwigzanych
z prowadzonymi egzaminami. W przypadku ubiegania sie o uprawnienia do certyfikacji EPP
e-Nauczyciel posiada platforme do przechowywania plikow podlegajgcych ocenie przez
egzaminatorow EPP e-Nauczyciel. CE sg zobowigzane do przechowywania tych plikdw przez 3
lata z zachowaniem praw autorskich, bez mozliwosci ich wykorzystywania przez CE i osoby
trzecie.

9. Pozytywna opinia Polskiego Biura ECDL na temat wspotpracy z wnioskodawcg (tylko
w przypadku reakredytacji).

10. Zmiana organizacji, przy ktdrej funkcjonuje CE, wymaga zgtoszenia tego faktu w Biurze KJ.
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Wymagania, ktore musi spetnia¢ Laboratorium:

1. Ziozenie kompletnego Raportu Samooceny (tylko w przypadku dotagczania do juz
akredytowanego CE).
2. Wspdtpracuje z jednym, wybranym CE (o$wiadczenie o wspotpracy).
3. Deklaruje typ laboratorium:
a. ze wzgledu na przeznaczenie:

komercyjne, bedace witasnoscia dowolnej jednostki gospodarczej, prowadzace
egzaminy dla wszystkich kandydatow,

edukacyjne (EDU), bedace jednostkg szkoty lub uczelni, w ktéorym prowadzone sg
egzaminy tylko dla ucznidéw lub studentéw (egzaminy ulgowe),

edukacyjne ,Klasa z ECDL", bedace jednostkg szkoty, biorgcej udziat w Programie
«Klasa z ECDL”, w ktérym prowadzone sg egzaminy tylko dla uczniow,
uczestnikow Programu,

mobilne, umozliwiajgce przewozenie i szybkg instalacje w miejscu egzaminowania,
prowadzgce egzaminy dla wszystkich kandydatow,

b. ze wzgledu na grupe produktow:

ogodlne (ECDL: B1, B2, B3, B4, S1, S2, S3, S7, S9; e-citizen; EPP e-Urzednik; EPP
e-Nauczyciel) — wymagana podstawowa konfiguracja sprzetu i oprogramowania,
rozszerzone (ECDL: S4, S5, S6) — wymagana rozszerzona konfiguracja
oprogramowania,

specjalistyczne (ECDL CAD [S8]; ECDL BASE TYFLO; EPP GIS) — wymagana
specjalistyczna konfiguracja sprzetu i oprogramowania; Zmiana
sprzetu/oprogramowania w tych laboratoriach wymaga reakredytaciji.

4. Posiada dokumenty potwierdzajgce legalno$¢ oprogramowania, zgodnego z wymagang
specyfikacja.

5. Posiada sprzet komputerowy, zgodny z wymagang specyfikacja.

6. Maksymalna liczba komputeréw - 20, odpowiednio zabezpieczone przed podglagdaniem
(odlegtosé min. 70 cm, przegrody lub ekrany z zabezpieczeniem przed podgladaniem).

7. Dostepne pofaczenie z Internetem (nie mniej niz 512kb/s).
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