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skroty:

CE -

Centrum Egzaminacyjne

CE PTI (CE 100) — Centrum Egzaminacyjne przy PTI (PL-CE0100)
Lab — Laboratorium

KOM - Komercyjne

EDU — Edukacyjne

MOB - Mobilne

RS -
KJ -

Raport samooceny
Komisja ds. Jakosci PTI

OK - Ogdlnopolski Koordynator ECDL
KR — Koordynator Regionalny ECDL

KP -

Koordynator Produktu ECDL

PTI — Polskie Towarzystwo Informatyczne

Jz -

Jednostka zgtaszajaca chec przystapienia do procedury akredytaciji

Akredytacja: procedura pierwszego zgtoszenia CE
Reakredytacja: procedura kolejnego zgtoszenia CE

1.

CE zgfasza che¢ przystgpienia do procedury akredytacji/reakredytacji : formularz
zgtoszeniowy dostepny na stronie: www.kj.eecdl.pl. Zgtoszenie jest potwierdzane
wiadomoscig e-mail, wysytang na adres osoby do kontaktu podany podczas
rejestracii.

CE przygotowuje raport samooceny w formie pliku .pdf i przesyla za
posrednictwem systemu www.kj.eecdl.pl.

Pracownik biura KJ weryfikuje kompletnos¢ RS, w przypadku koniecznosci prosi
0 uzupetnienie.

Pracownik biura KJ wystawia fakture VAT, na kwote zgodng z aktualnym
Cennikiem ECDL. Jedno laboratorium, ktére posiada taki adres jak CE nie podlega
optacie.

. Biuro KJ wyznacza audytora, ktory zapoznaje sie z RS i bedzie realizowat

procedure akredytacji.

Audytor wizytuje CE i jego laboratoria w przypadku akredytacji. W przypadku re
akredytacji wizytuje co dwa lata. Podczas wizyty audytor powinien otrzymaé do
wgladu oryginaty dokumentdéw jakie zostaly przedstawione w RS, sprawdzi¢
poprawnos$¢ opisanych warunkow, wyjasni¢ rozbieznosci.
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7. W przypadku ubiegania sie laboratorium o akredytacje w zakresie produktow:
CAD, GIS i Tyflo Base, wymagana jest ocena koordynatora produktu.

8. Audytor opracowuje raport na podstawie wizyty lub RS i kontaktu z osobg
odpowiedzialng za RS; uwzgledniajgc zasady jakosci procesu certyfikacji zgodne
z dokumentem Standardow Jakosci wydanego przez Fundacje ECDL.

9. Raport, ktéry zawiera wnioski z procesu akredytacji/reakredytacji zgodne
z wymagdaniami i Standardami Jakosci ECDL jest podstawg przyznania
akredytacji/reakredytacji CE i jego laboratoriom.

10. Audytor przesyta pozytywng opinie do Biura KJ, ktére uaktywnia konto CE
i jego laboratoriow na okres 1 roku. Aktywne konto jest niezbedne do
prowadzenia egzamindéw ECDL.

11. W przypadku pozytywnej opinii CE podpisuje umowe z PB ECDL. W przypadku
negatywnej opinii CE moze ponownie ubiegac sie o akredytacje/reakredytacje
powtarzajgc procedure. Procedura reakredytacji jest realizowana na wniosek CE,
w zwigzku z tym CE powinno przystgpi¢ do procedury z odpowiednim
wyprzedzeniem.
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