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skroéty:

CE — Centrum Egzaminacyjne

CE PTI (CE 100) - Centrum Egzaminacyjne przy PTI (PL-CE0100)
Lab - Laboratorium

KOM - Komercyjne

EDU - Edukacyjne

MOB - Mobilne

RS - Raport samooceny

K3J — Komisja ds. Jakosci PTI

OK — Ogdlnopolski Koordynator ECDL

KR - Koordynator Regionalny ECDL

KP — Koordynator Produktu ECDL

PTI - Polskie Towarzystwo Informatyczne

JZ - Jednostka zgtaszajgca che¢ przystapienia do procedury akredytacji

Jedng z najwazniejszych czynnosci procedury akredytacji LAB jest utworzenie
i przestanie przez JZ raportu samooceny. Zawarto$¢ spisu tresci RS jest dostepna w systemie KJ. Ten

dokument przedstawia dodatkowe informacje, ktore sg rozwinieciem spisu tresci raportu samooceny.
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Raport samooceny

Nazwa/Nr* Lab.
Nazwa jednostki, w przypadku re akredytacji wpisa¢ numer .
Data przygotowania raportu

01.01.2016
1. CE nadzorujace.
1.1 Nazwa.
1.2 Numer CE.
1.3 Adres.

2. PREZENTACIJA Laboratorium.
2.1. Dane adresowe, rodzaj LAB, nr LAB*, zdjecia budynku,
stanowiska komputerowego.

Szczegdtowy opis lokalu, w ktdérym znajduje sie laboratorium (adres, opis budynku, pietro,
wymiary, wyposazenie w meble itp.). Ilos¢ i opis stanowisk egzaminacyjnych. Odlegtosci
miedzy stanowiskami. Wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego, o$wietlenie, ergonomia
pracy przy komputerze.

2.2.  Uprawnienia, certyfikaty, akredytacje, afiliacje.
Potwierdzone odpowiednimi dokumentami (certyfikatami) uprawnienia (akredytacje) JZ
i/lub jej pracownikow czy wspdtpracownikdw do prowadzenia autoryzowanych szkolen,
certyfikacji (nadawania kwalifikacji) czy walidacji; certyfikaty ISO, SUS itp.; wpisy do RUR;
porozumienia o wspotpracy lub partnerstwie.

2.3. Opiekun LAB.

Imie, nazwisko, stanowisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z PTI w ramach
wspOtpracy w procesie realizacji umowy o wspdtprace w zakresie certyfikacji ECDL.

2.4. Baza lokalowa.
Zatgczona dokumentacja fotograficzna lokalu. Minimum widok z zewnatrz budynku, widok
ogolny sali i widok pojedynczego stanowiska egzaminacyjnego.

2.5. Baza sprzetowa.
Charakterystyka sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu. Dane techniczne
i wyposazenie w osprzet. Doktadne dane iloSciowe i okres uzytkowania poszczegdinych
typow i rodzaju komputerow znajdujgcych sie w laboratorium i bedgcych stanowiskami
egzaminacyjnymi.
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2.6. Oprogramowanie: lista posiadanych licencji, skan
oSwiadczenia o posiadaniu legalnego oprogramowania.
Doktadny opis oprogramowania znajdujgcego sie na komputerach bedacych stanowiskami
egzaminacyjnymi. Rodzaj i wersja oprogramowania operacyjnego i narzedziowego
zgodnego z zakresem akredytacji. Inne oprogramowanie dostepne na komputerze.

Skan/obraz dokumentdéw licencji oprogramowania lub os$wiadczenie o posiadaniu
legalnego oprogramowania.

2.7. Usprawnienia dla niepetnosprawnych, sprzet tyflo

informatyczny.
Mozliwos¢ zdawania egzaminu przez osoby niepetnosprawne. Rodzaj niepetnosprawnosci
i posiadane udogodnienia. Plany przystosowania, rodzaj i daty dostepnosci udogodnien.

1. Zalaczniki:

Oswiadczenie o wspdtpracy z CE (podpisane przez CE i Lab) — wzdr na stronie ECDL.
https://eecdl.pl/ce/download/oswiadczenie lab.doc

*w przypadku reakredytacii

UWAGA

Przygotowany raport nalezy zapisa¢ w formacie PDF i przesta¢ do KJ za posrednictwem systemu.
Maksymalny akceptowany rozmiar pliku to 10 MB.

W przypadku korekty RS dokument nalezy poprawi¢/uzupetnié, nastepnie w catosci przesta¢ na adres
e-mail osoby, ktdra zgtosita potrzebe wykonania korekty. Po akceptacji kolejnej wersji RS, plik
zostanie w catosci zamieniony z poprzednim.

Uzupetnienia i dodatkowe informacje nie beda dotaczane do dokumentu gtéwnego.
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